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Presentación escrita: Elementos estéticos y elementos formales.

Elementos estéticos.  

Corresponde a la forma agradable que debe exhibir un documento (selección de tipos, estilo y tamaño) apropiados para diferentes partes del texto, adecuada separación entre apartados, respecto de márgenes superiores inferiores y derecho izquierdo, ilustraciones, sin tachaduras ni enmiendas, fotografías impresas en papel de calidad y todo lo que favorezca la parte estético de la presentación.

Elementos formales.

Titulación

Autor (s)

Citas bibliográficas

Notas al pie de página

Ilustraciones (figuras, gráficos, cuadros, tablas, fotografías, planos, otros)

Índice

Bibliografía (documentación consultada, documentación de referencia)

Anexos.

Pautas para la redacción

El estilo científico se impone la frase corta, el vocablo preciso y la expresión ajustada. Para la ciencia es suficiente y necesaria la propiedad en el lenguaje. 

La suntuosidad en el idioma sólo puede admitirse hasta cierto punto en la introducción de un trabajo científico; por supuesto, su exceso resulta no sólo molesto sino también poco elegante.

Recomendaciones para la redacción del informe de investigación

Claridad de expresión

Evitar el uso de términos ambiguos y/o extranjerismos

Evitar vicios de lenguaje

Barbarismo, vocablo o giro procedente de otra lengua

Cacofonía, consiste en la repetición desagradable de unos mismos sonidos

Hipérbaton, figura de construcción o sintáctico que consiste en alterar el orden habitual de las palabras en el discurso

Pleonasmo, Figura de construcción que consiste en emplear enfáticamente más palabras de las necesarias “lo he visto con mis propios ojos”
Apocope, supresión de uno o más sonidos al final de un vocablo 

Evitar calificativos

Evitar la constante repetición de términos

Utilizar el tiempo pasado en los verbos

Utilizar la tercera persona del singular

Elementos Estructurales 

Cualquiera sea el tipo de documento su estructura consta de tres elementos

1. Introducción

2. Cuerpo

3. Conclusión

1. Introducción

Consiste en una descripción concisa y clara del estado actual del tema tratado que provee la justificación para la investigación del mismo. Debe explicar cuál es el progreso que el trabajo supone sobre el conocimiento que se tiene hasta el momento. Debe motivar el interés del lector.

2. Cuerpo.

Se desarrolla en forma ordenada una serie de apartados que debe permitir al lector no solo entrever que es lo que se hizo, sino también, facilitar la manera de repetir las experiencias para proveer una verificación independiente de la veracidad de los resultados.

3.
Conclusiones
Son proposiciones que se deducen de la evaluación de los resultados. Además debe consignarse en que medida ellos contribuyen una explicación de los hechos investigados. En muchas oportunidades también ofrecen la posibilidad de generalizaciones.

Presentación oral

Existe un estrecho paralelismo entre la presentación escrita y la oral del documento. Por lo que se insistirá en las especificidades de la segunda. En este caso, el orador ocupa un primer plano más destacado que los autores del documento. 

Existen varios aspectos a tener en cuenta:

Expresión oral correcta, resulta de la combinación adecuada de la intensidad, tono, timbre y duración, que son las características del sonido. 

La intensidad da el volumen de la emisión y sirve para destacar palabras o frases. 

Con el tono se evita que la oratoria sea monótona, cambiando de sonidos graves o más agudos según el tipo de oración que se está pronunciando.

El timbre es el elemento personal de la voz y poco se puede hacer para modificarlos

Con la duración se puede variar las pausas y el tiempo que se emplea para decir una determinada oración para aumentarle o restarle importancia 

Expresión corporal, Tiene que ver con la prestancia del orador lo que puede hacer que la audiencia deliberadamente o no, adopte una posición favorable, igualmente los gestos deben ser sencillos y sincronizados.

Relación con la audiencia, se hace necesario dirigirse continuamente a toda ella. Evitando, tener la mirada fija en unos pocos interlocutores, dirigir la mirada al techo, al suelo o a los costados

Es necesario considerar también los siguientes aspectos formales de la exposición:

Modalidad con guión o sin él

Modalidad con lectura de texto

Empleo de ayudas audiovisuales, es imprescindible emplear ayudas visuales (transparencias, diapositivas, películas, videocintas) que no sólo facilitan la tarea del expositor, sino también, favorecen la comprensión por parte de la audiencia. Las ayudas visuales constituyen por sí mismas, uno de los mejores exponentes de los guiones.

Presentación personal, formal para ambos sexos 

Lenguaje, adecuado al de un alumno de nivel superior con el correcto uso de términos propios de la asignatura.

Nota. Los trabajos de investigación deberán ser entregados de acuerdo al siguiente formato: 

Procesador de texto Word,

Tipografía: Times New Roman, tamaño: 12, color: negro, 

Páginas: 10 mínimo., 

Los trabajos deberán considerar entre otros aspectos, óptima presentación: índice, introducción, contenido, conclusiones, bibliografía. Se puede acompañar, gráficos, dibujos, fotografías y anexos o cualquier otro antecedente útil para su presentación. 

